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Ausgangssituation:  
 
Sie sind Auszubildender der NordBüro KG und in der  
Verkaufsabteilung eingesetzt. Ausgehend von einer  
Kundenanfrage sollen unterschiedliche Angebote erstellt werden. 
Sie erhalten den Auftrag, die Verkaufspreise für die Angebote und weitere kaufmännische Zu-
sammenhänge mithilfe der Dreisatz- und Prozentrechnung zu ermitteln. 
Um die vielfältigen Berechnungen durchzuführen, sollen Sie u. a. ein Tabellenkalkulationspro-
gramm verwenden und sich dabei die grundlegende Benutzeroberfläche des Programms erar-
beiten. 
 
Zunächst soll die Anfrage der Firma „Werner KG“( Anlage 1) bearbeitet werden. 
Hierfür sollen Sie den Angebotspreis für die Anzahl der gewünschten Pakete a 500 Blatt ermit-
teln.  
Als Alternative zu dem Paketen mit 500 Blatt möchten wir der Firma „Werner KG“ den „Sonder-
artikel“ das „Kopierpapier Trend White 600 Blatt“ anbieten. Den Artikel haben wir nur für kurze 
Zeit im Bestand und möchten diesen sehr schnell verkaufen. Aus diesem Grund senken wir hier 
unsere Gewinnspanne um 10 %.  
 
 
 
Aus dem Lager liegen Ihnen folgende Informationen vor (Lagerbestandsdatei): 
 

Name Artikel-
nummer 

Artikel-
nummer 
Lieferant 

Mengen-
einheit 
(ME) 

  Lagerbe-
stand in 

ME 

Gesamtwert zu 
Einstandspreisen 

Kopierpapier 
Pure White 

H21001 1371953 Paket    4864 16.975,36 € 

Kopierpapier 
Trend White 

H21002 1372606 Paket á 
500 Blatt   

  1200 3.072,00 € 

Kopierpapier 
Trend White 
600 

H21003 
Sonderform 
(nur kurze 

Zeit) 

1372607 
Sonderform 

Paket á 
600 Blatt   

 400 1.228,80 € 

Ordnerrü-
ckenschilder, 
50 mm 

H21005 1463904 St    68 71,40 € 

Ordnerrü-
ckenschilder, 
80 mm 

H21006 1464567 St    400 420,00 € 

 
Arbeitsauftrag: 
 
Lesen Sie die Ausgangssituation und stellen Sie Ihre weitere Vorgehensweise skizzenhaft dar! 
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Anlage 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Werner KG    
         
 
Werner KG • Mühlenstr.20 • 31785 Hameln 
 
 
NordBüro KG 
Schiffgraben 10 
30169 Hannover 
 
 
 
   R      Telefon   
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom Unser Zeichen, unsere Nachricht vom  05151 753259 Datum 
    An-Bau   Fr. Baumann     02.02.20.. 
 
 
Anfrage nach Kopierpapier Trend White 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir benötigen, für unser Sortiment kurzfristig Kopierpapier Trend White. Bitte senden Sie uns ein 
Angebot über die Lieferung von  
 
   Kopierpapier Trend White, 180 Pakete a 500 Blatt  
 
Die Ware wird kurzfristig benötigt. Teilen Sie uns daher bitte Ihren schnellstmöglichen Lieferter-
min sowie die Liefer- und Zahlungsbedingungen mit. 
 
Wir würden uns freuen, bald von Ihnen zu hören. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Werner KG 
 
Baumann 
 
 
 
Geschäftsräume Bankverbindung Handelsregister USt.-Id-Nr.:  
Mühlenstraße 20 Deutsche Bank Stadthagen Amtsgericht Hameln DE 245897124 
31785 Hameln IBAN DE85 2578 0022 09272495 00 HRA 593 Steuer-Nr. 
 BIC DEUTDEDB243   34/317/15232 
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Wichtiger Hinweis: 
Alle Rechenwege sind nachvollziehbar auszuweisen. 
 

Arbeitsaufträge I: 
 
1. Informieren Sie sich über die Dreisatzrechnung und Prozentrechnung in Ihrem Lehrbuch 

oder anhand des Informationsmaterials (Lehrbuch „Büro & Co. – Lernfelder 1-4, S. 352 ff). 
 
2. Ermitteln Sie für das Kopierpapier „Trend White; Paket a 500 Blatt“ den Einstandspreis für 

180 Pakete anhand der Lagerbestandsdatei und mit Hilfe der Dreisatzrechnung. 
 
3. Berechnen Sie mit Hilfe des Dreisatzes wie viele Pakete benötigt werden, wenn die Pakete 

600 Blätter beinhalten und die Blattanzahl insgesamt gleich bleiben soll. 
 

4. Überprüfen Sie, ob der Lagerbestand des Artikels „Kopierpapier Trend White 600“ ausreicht, 
um der Firma „Werner KG“ ein Angebot zu unterbreiten. Ermitteln Sie hierfür den aktuellen 
Lagerbestand. (Hinweis: Für die Berechnung des Lagerbestands ist davon auszugehen, 
dass der Einstandspreis pro Blatt identisch ist mit dem Artikel Kopierpapier Trend White, Pa-
ket a 500 Blatt. Lösen Sie diese Aufgabe mit Hilfe des zusammengesetzten Dreisatzes.) 
 

5. Erstellen Sie für die 180 Pakete a 500 Blatt „Kopierpapier Trend White“ die Kalkulation des 
Verkaufspreises. Es gelten die gleichen Prozentsätze wie im Informationsblatt „Kalkulation 
des Verkaufspreises“. (Hinweis: Gehen Sie Schritt für Schritt vor. Berechnen Sie zuerst die 
Handlungskosten und die Selbstkosten in Euro und anschließend in einer neuen Berech-
nung den Gewinn bzw. den Barverkaufspreis usw.) 

 
6. Bearbeiten Sie die Übungsaufgaben auf S. 356 Ihres Lehrbuches (Lehrbuch „Büro & Co. – 

Lernfelder 1-4) 
 

 
 
 


